珠编办通〔2018〕2号
关于全面推进事业单位登记管理业务网上  办理及做好2017年度事业单位法人
年度报告公示工作的通知
区直机关各部门及各相关事业单位: 
   为深入贯彻落实“简政放权、放管结合、优化服务”改革要求，进一步提高工作效率，提升服务能力和水平，根据《事业单位登记管理暂行条例》（以下简称《条例》）及其实施细则和《湖南省事业单位登记管理服务规定》（省政府令第282号）有关规定，现就我区全面推进事业单位登记管理业务网上办理及做好2017年度事业单位法人年度报告公示工作通知如下：
一、工作要求
按照全市事业单位登记管理工作的统一部署，从2018年1月1日起，全区事业单位2017年度报告公示工作及申办设立、变更、注销、补领证书等登记事项均逐步推行从网上递交申请，区事业单位登记管理局将全面推行事业单位登记管理业务网上受理、审核、核准和办理证书打印等工作。
2、 工作流程
（一）申领二维码登陆图片。各事业单位工作人员请联系并加入“区事业单位年度服务”QQ群242984020进行咨询，获取本单位的登陆二维码图片，找到“事业单位在线”网站（www.gisy.gov.cn）首页左上角“事业单位用户登录”栏目，在弹出窗口“登录方式”中，选择“图片登录”选项，点击“浏览”上传二维码图片，输入验证码登录。（详情见附件）
（二）网上提交年度报告。事业单位通过二维码图片登录事业单位网上登记管理系统，按要求填写、提交《事业单位法人年度报告书》及相关材料（所需提交的材料应全部扫描或用数码设备拍摄成图片上传）。
（三）网上受理、审查。事业单位登记管理机关依照规定，对年度报告内容的完整性、格式等进行审查。经网上回复审查合格的事业单位报送纸质材料，审查不合格的退回修改。
（四）签署委托、审查意见。事业单位收到网上回复信息后，下载已填写好的《事业单位法人年度报告书》、事业单位法人代表人在《事业单位法人年度报告书》上签署委托事业单位登记管理局向社会公示的委托意见，加盖事业单位印章；举办单位对《事业单位法人年度报告书》进行审查（含保密审查），签署审查意见并加盖举办单位印章。涉及国家秘密的信息，由举办单位审定并出具不公示该年度报告的审查意见。
（五）报送纸质材料。事业单位将经举办单位签署意见的《事业单位法人年度报告书》及其他需要提交的材料当面递交至区事业单位登记管理局存档。
（六）网上公示。区事业单位登记管理局将审核通过的事业单位年度报告在“衡阳事业单位登记管理网”向社会公示。
三、提交材料
（一）《事业单位法人年度报告书》（用A4纸双面打印存档，年度报告书样式详见附件，电子表格在区党政门户网通知栏、区事业单位年度服务QQ群共享中可供下载）。
（二）《事业单位法人证书》正、副本原件；
（三）上一年度末的资产负债表和收入支出决算总表或利润表（经事业单位及其举办单位财务部门共同盖章）；
（四）业务范围涉及资质认可事项或执业许可事项的，须提交有效期内有关资质认可或执业许可证明文件原件、加盖单位印章的复印件；
（五）法定代表人任职文件；
（六）住所证明；
（七）区事业单位登记管理局要求提交的其他文件资料。
四、其他事项
（一）关于不按规定报送年度报告问题。对未按时（5月30日前）和不按要求报送年度报告书及相关材料的事业单位，区事业单位登记管理局将在“衡阳事业单位登记管理网”上进行通报，依据有关规定进行处罚，并通过“信用衡阳”信息公示系统和市级社会信用信息共享平台向社会公示。
（二）关于已转企改制和已撤销的事业单位年度报告问题。已转企改制或已撤销的，不再参加年度报告公示，主管部门及举办单位应督促其办理事业单位法人注销手续。
（三）关于年度报告内容的审核问题。事业单位是年度报告公示的主体，应对年度报告的真实性、合法性负责。举办单位负责对下属事业单位的年度报告的真实性、合法性进行审核。
（四）关于涉及登记事项变更问题。事业单位在报送年度报告前，实际情况与登记情况不一致时，应先办理变更登记手续。
（五）关于事业单位法人年度报告公示信息抽查工作安排。年度公示工作基本结束后，区事业单位登记管理局将按照规定开展事业单位法人年度报告公示信息抽查和实地核查，抽查和核查结果作为事业单位的信用内容向社会公示。年度公示信息抽查工作具体时间和抽查单位到时另行通知。
（六）关于省人民政府令第282号宣传贯彻执行问题。请各主管部门召集下属事业单位认真组织学习和贯彻执行。
附件：1、事业单位法人年度报告书（纸质报送版）
2、 事业单位法人年度报告服务指南
3、 事业单位年度报告网上操作指南
          4、省人民政府令第282号文件规定
业务咨询电话：3331129         联系人：欧阳倩石
区事业单位年度服务QQ群    242984020
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中共珠晖区委机构编制委员会办公室     珠晖区事业单位登记管理局
2018年2月27日
附件1：
                          统一社会信用代码：
                         【                          】
事业单位法人年度报告书
（        年度）
单 位 名 称                             
举 办 单 位                             
法定代表人                             
衡阳市事业单位登记管理局制
	《事业
单位
法人
  证书》
登载
事项
	单位名称
	

	
	宗 旨 和
业务范围
	

	
	住    所
	

	
	法定代表人
	

	
	开办资金
	

	
	经费来源
	

	
	举办单位
	

	对《条
例》和
实施细
则有关
变更登
记规定
的执行
情  况
	

	开
展
业
务
活
动
情
况
	

	相关资质
认可或执
业许可证
明文件及
有 效 期
	

	资产
损益
情况
	所有者权益合计（净资产合计）

	
	年初数（万元）
	期末数（万元）

	
	
	

	受奖
惩评
估及
诉讼
投诉
情况
	


	接受
捐赠
资助
及其
使用
情况
	

	从业人数
	上年末
	

	
	本年度
	

	网上名称
	                               .公益（政务）

	纸质表填报人（领证人）：                   联系电话：

	申领“二维码登录图片”责任人：               联系电话：

	事业
单位
委托
意见
	委托珠晖区事业单位登记管理局在“衡阳事业单位登记管理网”（ www.hysy.gov.cn）公示我单位年度报告书。
  法定代表人：                      公  章：
                                年    月    日
法定代表人手工签署意见：上报资料是否属实，是否同意公示。

	举办单位
审查意见：含事业单位报送信息保密性、完整性、真实性、合法性审查
	相关举办单位负责人手工签署意见（上报资料是否属实、是否通过审查同意公示）：
                                公  章：
                             年    月    日

	登记管理
机关受理
意  见
	


附件2：
事业单位法人年度报告公示
服 务 指 南
 一、工作流程
	序号
	步  骤
	内    容
	备  注

	1
	申领二维码登陆图片
	①向区事业单位登记管理局申领本单位二维码图片。②事业单位通过二维码图片登录，填写、提交年度报告书及相关材料。
	注意本单位二维码图片的保密性。

	2
	填写、提交纸质年度报告书
	①事业单位填写《事业单位法人年度报告书》，签署委托登记管理机关向社会公示的委托意见，盖好单位公章。
②提交《事业单位法人年度报告书》和其他所需提交的材料。
	委托意见由事业单位法人手工签署是否“同意公示”意见。

	3
	举办单位审查
	①举办单位对《事业单位法人年度报告书》进行审查（含保密性、真实性、合法性、完整性审查），签署审查意见；②涉及国家秘密的信息，由举办单位审定并出具不公示该年度报告的审查意见。
	详见填写说明第16条。

	4
	报送纸质资料
	事业单位完成上述步骤，携带《事业单位法人年度报告书》和《事业单位法人证书》正副本原件及其他需要提交的材料报送至登记管理机关。
	报送地址：区编办105室。联系电话：3331129

	5
	受理
	①事业单位登记管理机关对事业单位提交的年度报告提出意见（包括依照《条例》及其实施细则的有关规定，对年度报告内容的完整性进行审查）；②审查不合格的退回事业单位修改，并提出退回意见。
	

	6
	公  示
	登记管理机关受事业单位委托在“衡阳事业单位登记管理网”上公示《事业单位法人年度报告书》。
	


    二、《事业单位法人年度报告书》填写说明
    1、填写本单位统一社会信用代码号
    2、（   ）年度：填写上一年。如2016年1月1日至3月31日报送年度报告，应填写（2015）年度。
3、单位名称：有多个名称的（或有挂牌名称的），均需填写完整，并加盖单位公章。
    4、法定代表人：由事业单位法定代表人本人签名，不得打印、加盖姓名章或由他人代签。
5、举办单位：按《事业单位法人证书》登载内容填写。
6.《事业单位法人证书》登载事项：按《事业单位法人证书》登载内容填写。
7.对《条例和实施细则有关变更登记规定》执行情况：上一年度是否按规定申请了变更登记；变更登记的具体内容及时间。
8.开展业务活动情况：填写上一年度内以下情况。
（1）执行本单位章程的情况；
（2）按照登记的宗旨和业务范围，开展了哪些具体的业务活动；
（3）取得的主要社会效益和经济效益（用数字说明）；
（4）存在的问题及改进措施和下一步工作思路；
（5）其他需要报告的情况。
9.相关资质认可或执业证明文件及有效期：填写本单位业务范围涉及的资质认可或执业许可文件，涉及多项的，应分别填写、并证明有效期。
10.资产损益情况：分别填写本单位上一年度资产负债表“净资产合计”或“所有者权益合计”科目的数额；
11.受奖惩和有关评估及诉讼投诉情况：“受奖惩情况”填写是否受到有关部门对单位的奖励和惩处以及所受奖惩的项目，不包括针对职工个人的奖惩情况；“评估情况”填写是否接受过评估以及评估的结果，“诉讼投诉情况”填写是否有诉讼及社会投诉及具体内容。
    12.接受捐赠资助及其使用情况：填写本单位接受捐赠资助的数量、方式、使用方向和使用结果等。
13.从业人数：填写实有在职人数，不包括离退休返聘人员、短期临时工等。
14、网上名称：填写后缀为“.公益”的中文域名，没有的不填写。
15、事业单位委托意见：法定代表人本人签名，并加盖公章，注明日期。（该项一并签署是否“同意网上公示”意见）
16、举办单位意见含保密审查意见：举办单位应当对事业单位填写的情况认真核查，按权限由相关负责人签署“情况属实”的意见，并签名、加盖举办单位公章、注明日期。同时由举办单位对年度报告书内容进行保密审查，签署“该年度报告书可以向社会公示”的意见。涉及国家秘密的信息，由举办单位审定并出具不公示该年度报告的审查意见。
17、纸质表填报人（领证人）、联系电话：根据实际情况填写，请勿漏填。
18、申领“二维码登录图片”责任人：各单位申领本单位的登录图片具有保密性，责任人有保密责任。根据单位实际情况请勿漏填。
注：1、表内涉及的数字栏，一律用阿拉伯数字填写；
2、填写纸质文件材料应符合耐久性要求，可直接使用打印稿；也可用钢笔、签字笔（蓝黑或碳素墨水）填写，要求书写工整，字迹清楚。
附件3：
事业单位网上年度报告服务指南
第一步：网上填表及提交
1、事业单位通过QQ、邮箱、U盘等方式向衡阳市事业单位登记管局索取本单位二维码。
2、进入http://www.gjsy.gov.cn/网站（请使用IE浏览器），在首页左上侧“事业单位法人登记用户登录”栏目点击进入，选择 “   申请年度报告”。
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3、点开“ 申请年度报告”，选择“图片登录”，依次选择二维码图片、输入验证码进行登录。
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4、点开“事业单位法人年度报告书”，按要求进行填写。
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（1）《事业单位法人证书》登载事项：系统自动生成，需确认相关内容是否有变更，有变更的需先与区登记局联系。
[image: image5.png]| TR ¢ 18, ARLSENERT G B0, ) BT I

SRR () e rEER |
TETRIRRE - B ES | e R F e

FEMEEE (0

FhiEE (A (0
SBFR (1) [Eentmrhan ] | srsmer: |

e (0 e e ] ]
i FEEAW (EEREST)
&=

fai=d FPRL (R (0 FFA () (0
1B

== [ LA (0 |





（2）资产损益情况：依据上一年度的资产负债表中“净资产合计”填写，保留一位小数，注意单位为“万元”。
（3）对《条例和实施细则有关变更登记规定》执行情况：上一年度是否按规定申请了变更登记；变更登记的具体内容及时间；若《事业单位法人证书》登载事项未发生变化的，填写：“本年度无变更登记事项”。
（4）开展业务活动情况：填写上一年度内以下情况（字数不能超过5000）。
①执行本单位章程的情况；
②按照登记的宗旨和业务范围，开展了哪些具体的业务活动；
③取得的主要社会效益和经济效益（用数字说明）；
④存在的问题及改进措施和下一步工作思路；
⑤其他需要报告的情况。
（5）相关资质认可或执业证明文件及有效期：填写本单位业务范围涉及的资质认可或执业许可文件，涉及多项的，应分别填写、并注明有效期。
（6）资产损益情况：分别填写本单位上一年度资产负债表“净资产合计”或“所有者权益合计”科目的数额。
（7）绩效和受奖惩及有关评估及诉讼投诉情况：“绩效”为2017年度单位绩效考核结果；“受奖惩情况”填写是否受到有关部门对单位的奖励和惩处以及所受奖惩的项目，不包括针对职工个人的奖惩情况；“评估情况”填写是否接受过评估以及评估的结果，“诉讼投诉情况”填写是否有诉讼及社会投诉及具体内容。
(8)接受捐赠资助及其使用情况：填写本单位接受捐赠资助的数量、方式、使用方向和使用结果等，没有的填“无”。
（9）从业人数：填写实有在职人数，不包括离退休返聘人员、短期临时工。
（10）网上名称：填写“单位全称.公益”的中文域名。
（11）事业单位委托意见：填写兹委托珠晖区事业单位登记管理局在“衡阳市事业单位登记网”（ http://www.hysy.gov.cn）公示我单位年度报告书。
打印出来后由法定代表人本人签名、加盖本单位公章并注明日期。
（12）举办单位意见含保密审查意见：举办单位应当对事业单位填写的情况认真审查，审查属实的填写“该年度报告书情况属实，经保密审查，可以向社会公示” 。加盖举办单位公章确认、注明日期。
（13）填表人、联系电话和填报日期：根据实际情况填写，请勿漏填。
注：1.表内涉及的数字栏，一律用阿拉伯数字填写；
填写完整后点击最下方的“确定”按钮。弹出小窗口再次点击“确定”，显示本表填写成功。
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5、上传附件。点击“直接上传”，上传相关附件。附件要求扫描拍摄成图片（JPG格式）形式上传，要求清晰并小于100KB（否则年报不合格或无法上传）。
（1）事业单位法人证书（副本）。
（2）上一年度资产负债表。资产负债表要求加盖本单位和举办单位的财务公章。
（3）相关资质认可或者执业许可文件。有“相关资质认可或者执业许可文件”的单位必须上传。没有的不需要上传。
确认相关附件上传完成后，点击“提交材料至事业单位登记管理机关”
[image: image8.png]o & W oRSEABE OFERS.| o GESE o TARR o BbBR

HmwE SEEERET IS SR
et pr RS RSEEE
o BUBEEAFERES  TEWEE RRE e
2 BUBEEALS CEHO IR + EELE OmEmEE OE R
3 8 LR R IR ¢ EELE OmEmEE OE R
o JFEE AT RTINS SRR NI Lo Cnanmn Opn AT

5 o (ERRIES RIS ESE T AR B R DT AR AR A B R ) (i) EELE OmEmEE OE R
6 8 EXRANTHERLFTERL (LSEETS IR RATSARERLFTSANIN ) (Tt EELE OmEmEE OE R
T 6 BEERAERETHLMRRLE (TE) mELE OwFwEs OfE  FRT

e

o orih o B EREE R i AR A by b T b Ao i & T e d




6、最后点击“确认”，年度报告申报提交完成。
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第二步：打印纸质材料及时报送
及时查看“回复信息查阅”，严格按照回复信息进行操作。若需修改，请按回复信息加以修改，并重新提交；审核通过的将显示如图信息。
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审核通过后，按纸质表格要求签字盖章，再送举办单位进行保密审查。经举办单位审查同意并盖章确认后，送区事业单位登记管理局存档。
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