
高效办成一件事

“入学一件事”操作手册
第一步：用户注册

登录湖南省政务服务网注册登录账号，已注册的可忽略

这一步。湖南省政务服务网地址：

http://zwfw-new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/index.htm



第二步：登录系统

注册成功后即可登录，系统跳转到“一件事一次办”首

页，在首页“高效一件事一次办”点击“入学”，进入“湖

南一件事一次办”全国一体化在线政务服务平台“入学”一

件事主题服务，点击“衡阳”地区，点击“中心城区”，进

入“衡阳市义务教育阶段新生入学管理平台”。





第三步：报名

进入报名平台，点击“开始报名”。

第四步：填写信息

新生家长填写报名信息



蒸湘区



第五步：材料上传

上传附件材料。



第六步：编辑和提交报名信息

在报名信息表中点击“编辑”—>根据页面提示修改信

息—>信息修改后，在页面下方点击“保存”或“提交”。重

要提示：信息提交后，报名信息不能编辑。



第七步：受理系统登录

受理人员登录衡阳市义务教育阶段新生入学管理平台

访问地址： https://bm.csdxds.com/index



第八步：报名信息审核

一.学校审核家长报名信息测试

1. 单个报名信息审核

(1)审核通过：点击“报名”—>点击“初审名单”—>选择

入学类型，进入报名信息列表页面—>在列表最右侧点击“审

核”，进入单个报名信息审核页面—>确认报名信息符合条

件，点击“初审通过“，该报名信息进入教育局审核。





(2)审核不通过：点击“报名”—>点击“初审名单”—>选

择入学类型，进入报名信息列表页面—>在列表最右侧点击

“审核”，进入单个报名信息审核页面—>确认报名信息不符

合条件，输入原因，点击“审核不通过”，该报名信息进入

教育局审核，家长端报名信息列表“备注”列将看到原因。



(3)返回重填：点击“报名”—>点击“初审名单”—>选择

入学类型，进入报名信息列表页面—>在列表最右侧点击“审

核”，进入单个报名信息审核页面—>确认报名信息符合条件

但材料缺失或需要现场核验，点击“返回重填”。注意：“返

回重填”系统不会自动发消息，所以进行此操作之前，先发

送消息告知家长原因，然后再操作“返回重填”，不推荐使

用单个返回重填。



2. 批量报名信息审核

(1)审核通过

点击“报名”—>点击“初审名单”—>选择入学类型，

进入报名信息列表页面—>在列表最左侧勾选要审核通过的

报名信息—>点击“初审通过“，勾选的报名信息进入教育

局审核。

(2)返回重填

点击“报名”—>点击“初审名单”—>选择入学类型，

进入报名信息列表页面—>在列表最左侧勾选要返回重填的

报名信息—>点击“返回重填“，勾选的报名信息返回家长

端重填。注意：“返回重填”系统不会自动发消息，进行此

项操作之前，先操作“发送消息”告知家长。



3.批量发送消息

点击“报名”—>点击“初审名单”—>选择入学类型，

进入报名信息列表页面—>在列表最左侧勾选要发送消息的

报名信息—>点击“发送消息“，家长端将收到消息。注意：

一定要输入具体内容，不能发空消息，发空消息会默认发送

“审核不通过”消息。



二. 教育局复审、发布录取结果

1.派发学位：教育局登陆招生平台，点击“学校审核通过”，

勾选学生,点击“派发学位”，为学校审核通过的学生派发学

位。

2.发布录取结果：点击“发布录取结果”



第九步：一件事办件进度查询

点击左侧“报名信息”，点击右侧“审核进度”查看新

生报名的办件进度。
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